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1 Einleitung 

1.1 Allgemeines  

1.1.1 Zweck und Ziel dieses Dokuments 

Dieses Pflichtenheft beschreibt die Form und Anzahl der Arbeitseinsätze, die ein Aktivmitglied des FC Perlen-
Buchrain zu erfüllen hat zum Wohl der Vereinsgemeinschaft. 

1.1.2 Ablage, Gültigkeit und Bezüge zu anderen Dokumenten 

Ablage beim SPIKO FCPB. 

1.2 Verteiler und Freigabe 

1.2.1 Verteiler für dieses Pflichtenheft 

Rolle / Rollen Name Telefon E-Mail Bemerkungen 

Vorstand Alle - Mailingliste  Periodische Review 

Trainer Alle (Aktive und Jun) - Mailingliste Information GV 2013 

Funktionäre Juko/Platzwart/usw. - Mailingliste  

Clubhaus Carmen Wagner  +41 79 369 70 78 d.c.wagner@bluewin.ch  Wirtin 

mailto:manuel_hecht@gmx.ch
mailto:d.c.wagner@bluewin.ch
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Aufgaben 

1.3 Ziele des Vorstandes  
Mit diesem Pflichtenheft bezweckt der Vorstand, dass alle Mitglieder im Verein ihren Mindestbeitrag zur 
Aufrechterhaltung des Vereinsbetriebes leisten. Dazu gehören pro Saison je 4-6 Arbeitseinsätze. Was ein 
Arbeitseinsatz ausmacht, wird in Kapitel 2 beschrieben. Mit der Überprüfung der Einsätze der Zielgruppe unter 
Kapitel 1.5 will der Vorstand gewährleisten, dass die Fairness betreffend Arbeitsteilung unter den 
Vereinsmitgliedern geschützt wird. 

Wird die Qualität der Arbeitseinsätze nicht gewährleistet oder kommt es zu ungleichmässiger Verteilung unter 
den Vereinsmitgliedern, behält sich der Vorstand die Option offen, dem mit Teamkautionen oder 
Mitgliederbussen entgegenzuwirken.  

1.4 Ziele und Nutzen für den Verein 
Mit einer frühzeitigen Planung der Arbeitseinsätze und einer klar festgehaltenen Aufgabenverteilung sollen die 
Arbeitseinsätze klar und reibungslos vollbracht werden. Das Vereinsleben und die gegenseitige Unterstützung 
und Zusammenarbeit ist somit geregelt. Mit dieser Leitplanke soll ein Grossteil der diversen Aufgaben und 
Aufträge der Vereinsgemeinschaft breit abgestützt werden. 

1.5 Zielgruppe 
Mitglieder des FC Perlen Buchrain in den Aktiven Mannschaften. Das sind: 

 1. Mannschaft 

 2. Mannschaft 

 3. Mannschaft 

 Senioren 

 Veteranen 

1.6 Ressourcen 
Arbeitseinsätze der Zielgruppe aus Kapitel 1.5 des FC Perlen-Buchrain. Grundsätzlich ist es möglich, einen 
adäquaten Ersatz für einen Einsatz zu stellen. Der Stellvertreter hat die selben Aufgaben und Pflichten wie die 
vorgesehene Person. 

Falls die Qualität der Einsätze nicht den in Kapitel 2.1 beschriebenen Anforderungen genügen, behält sich der 
Vorstand vor, Arbeitskräfte gegen Bezahlung anzustellen. Die Kosten werden dem zuständigen Mitglied resp. 
der zuständigen Mannschaft in Rechnung gestellt. 

1.7 Übersicht der Aufgaben 
 Spiele 1. Mannschaft 

 F-Turniere 

 Spielleiter 

 Hallenturnier 

 Dorfturnier 
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 Junioren-Göttis 

1.8 Pflichterlassung 
Ist ein Mitglied der aktiven Mannschaften unter Kapitel 1.5 mit Aufgaben wie: 

 Vorstandsmitglied, 

 Spielleiter (mehr als 20 Spiele pro Saison) 

 Aktiver Schiedsrichter 

ist er von diesen Pflichten entbunden. 
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2 Beschreibung der Aufgaben 
Jeweils zu Beginn einer Vor- und Rückrunde sind die Trainer der Aktiven angehalten, die in Kapitel 5 bis 5.3 
beschriebenen Teameinsatzplanungen bis 2 Wochen vor dem Start an den SPIKO zu senden (nach Möglichkeit 
in elektronischer Form). 

Nachfolgend werden die einzelnen Aufgaben ausführlich beschrieben.  
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2.1 Spiele der 1. Mannschaft 

2.1.1 Beschreibung 

Es gilt bei Spielen der 1. Mannschaft (Meisterschaft und Cup) im Clubhaus mitzuhelfen um maximale 
Einnahmen für die Vereinskasse zu erzielen. 

2.1.2 Verantwortung 

Trainer für Einsatzplanung. 
Eingeteilte Mitglieder für die vorgesehenen Einsätze. 
Einsatzkontrolle durch Clubhausverantwortlichen und Spiko. 

2.1.3 Aufträge 

 Aufbau des Grills 

 Aufbau der Festwirtschaft (Tische und Bänke/Stühle auf Vorplatz beim Clubhaus) 

 Verteilung von 3 blauen Abfalltonnen am Spielfeldrand 

 Grillen/Kochen vor, während und nach dem Spiel 

 Unterstützung bei der Getränkeausgabe 

 „Fötzeln“ des Spielfeldrandes und Leerung der 3 blauen Abfalltonnen nach dem Spiel 

 Reinigung des  Grills 1-1.5 h nach Spielschluss (Freigabe durch Clubhausverantwortlichen) 

 Abbau der Festwirtschaft ca. 1-2h nach dem Spiel (Freigabe durch Clubhausverantwortlichen) 

 Vorplatz beim Clubhaus besenrein wischen (Besen beim Clubhaus) 

2.1.4 Rahmenbedingungen 

Der Arbeitseinsatz beginnt und endet mit der Meldung beim Clubhausverantwortlichen. 

Spielzeiten unter der Woche jeweils 20.00 Uhr Dienstags oder Donnerstags, Spielzeiten Samstags jeweils 17.00 
Uhr, Spielzeiten Sonntags jeweils 14.30 Uhr. 

Einsatzbeginn: 1.5 Stunden vor Spielbeginn 

Einsatzende: 2 Stunden nach Spielende 

2.1.5 Verpflegung 

pro Arbeitseinsatz: 

 Mineralgetränke gratis, 

 2 alkoholische Getränke, 

 1 Bratwurst oder Schnitzelbrot oder Menu gemäss Angebot Clubhaus 

2.1.6 Hygiene 

 Geschlossene Schuhe tragen 

 Nach dem Rauchen die Hände waschen 
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 Geld und Esswaren sollten nicht mit den gleichen Händen in Kontakt kommen. 

2.1.7 Grobschätzung des Aufwands 

4 Personen à 5.5 Stunden 

2.1.8 Bussen 

Die Höhe der Bussen liegt im Ermessen des Vorstandes. 
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2.2 F-Turniere 

2.2.1 Beschreibung 

Es gilt das Clubhaus bei den offiziellen F-Juniorenturnieren zu unterstützen. Diese Turniere sind wesentliche 
Einnahmequellen für den Verein.  

2.2.2 Verantwortung 

Trainer für Einsatzplanung 
Eingeteilte Mitglieder für die vorgesehenen Einsätze. 
Einsatzkontrolle durch Clubhausverantwortlichen und Spiko. 

2.2.3 Aufträge 

 Aufbau des Grills 

 Aufbau der Festwirtschaft (Tische und Bänke/Stühle auf Vorplatz beim Clubhaus) 

 Verteilung von 3 blauen Abfalltonnen am Spielfeldrand 

 Grillen/Kochen vor, während und nach dem Spiel 

 Unterstützung bei der Getränkeausgabe 

 „Fötzeln“ des Spielfeldrandes und Leerung der 3 blauen Abfalltonnen nach dem Spiel 

 Reinigung des  Grills 1-1.5 h nach Spielschluss (Freigabe durch Clubhausverantwortlichen) 

 Abbau der Festwirtschaft ca. 1-2h nach dem Spiel (Freigabe durch Clubhausverantwortlichen) 

 Vorplatz beim Clubhaus besenrein wischen (Besen beim Clubhaus) 

2.2.4 Rahmenbedingungen 

Der Arbeitseinsatz beginnt und endet mit der Meldung beim Clubhaus-Zuständigen. 

Turniere jeweils Sonntags von 09.00 Uhr bis 14.00 Uhr.  

Einsatzbeginn: 1 Stunde vor Turnierbeginn 

Einsatzende: 1 Stunde nach Turnierende 

2.2.5 Verpflegung 

pro Arbeitseinsatz: 

 Mineralgetränke gratis, 

 2 alkoholische Getränke, 

 1 Bratwurst oder Schnitzelbrot oder Menu gemäss Angebot Clubhaus 

2.2.6 Hygiene: 

 Geschlossene Schuhe tragen 

 Nach dem Rauchen die Hände waschen 
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 Geld und Esswaren sollten nicht mit den gleichen Händen in Kontakt kommen. 

2.2.7 Grobschätzung des Aufwands 

4 Personen à 6 Stunden 

2.2.8 Bussen 

Die Höhe der Bussen liegt im Ermessen des Vorstandes. 
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2.3 Spielleiter 

2.3.1 Beschreibung 

Die Spiele der Kategorien Junioren D und E werden von klubeigenen Spielleitern geleitet, welche dafür den 
offiziellen, durch einen IFV-Instruktor geleiteten Kurs besucht haben. Ab Junioren C und älter, werden die 
Schiedsrichter vom Fussballverband aufgeboten. 

2.3.2 Erwartungen an einen Spielleiter 

 
 ist mit Freude dabei 

 ist neutral 

 trägt ein sportliches Tenue 

 ist aktiv und läuft mit dem Spiel mit 

 ist Helfer der Spieler/innen und nicht Polizist 

 ist auch Vorbild als SpielerIn und ZuschauerIn 

2.3.3 Verantwortung 

Jeder Spielleiter muss sich vor dem Spiel mit den Spielregeln vertraut machen. Je nach Juniorenkategorie 
können die Regeln unterschiedlich sein. Die aktuellen Spielregeln sind auf der IFV-Homepage oder auf der 
Rückseite des Spielleiter-Rapports zu entnehmen. 

2.3.4 Aufträge 

Aufgaben vor dem Spiel 

 Platzinspektion (Tore, Markierungen, Platzzustand) 

 Beanstandungen vor dem Spiel beheben lassen 

 Pässe und Spielerkarten müssen 30 Minuten vor Spielbeginn von den Verantwortlichen beider 
Mannschaften dem Spielleiter abgegeben sein. Dies bedingt, dass der Spielleiter rund 45 Minuten vor 
Anpfiff vor Ort sein muss. 

 Ball kontrollieren 

 Pässe und Spielerkarte der Mannschaften abgleichen. Spieler ohne Pässe müssen auf dem Rapport 
erfasst werden dürfen jedoch mitspielen 

 Passkontrolle im Sportdress durchführen (Kontrolle der Ausrüstung) 

 Einlaufen vor dem Spiel 

Checkliste für den Spielbeginn 

 Trillerpfeife (allenfalls Ersatzpfeife) 

 Münze 

 Notizkarte 
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 Schreibzeug 

 Uhr (Kein Handy) 

 Ball 

Aufgaben während dem Spiel 

 Anspiel notieren 

 Tore notieren 

 Bei 10-Minuten-Strafe die Zeit notieren 

 Bei Spielerausschluss (rote Karte) Begründung und Zeit notieren 

 Allfällige Vorkommnisse neben dem Spielfeld notieren. Vorkommnisse werden nach dem Spiel auf 
dem Spielleiter-Rapport erfasst. 

Aufgaben nach dem Spiel 

 Rapport ausfüllen und noch am selben Tag mit A-Post an den IVF senden (vorfrankierte Couverts sind 
im Clubhaus vorhanden) 

 Das Resultat wird nach Abstimmung durch den Juniorentrainer des FCPB an den IFV gemeldet und 
muss somit nicht durch den Spielleiter gemacht werden. 

2.3.5 Rahmenbedingungen 

Der Arbeitseinsatz beginnt 45 Minuten vor Spielbeginn und endet mit dem Versand der Rapporte nach dem 
Spiel. 

2.3.6 VERBINDLICHE WEISUNGEN vom IFV 

 
Die Spiele müssen von ausgebildeten Club – Spielleitern(innen) geleitet werden.  
 
Der Spielbericht muss am Spieltag mit A – Post (Fr. 1.00) dem IFV, Rüeggisingerstrasse 29, 6020 Emmenbrücke, 
zugestellt werden. Die Rapporte müssen spätestens am Dienstag nach der Austragung des Spieles im Besitze 
der WK des IFV sein. Das Resultat ist sofort nach Spielschluss durch den Heimclub zu melden an Swiss Football 
Phone Tel 0848 84 84 01. Verspätete und unvollständig ausgefüllte Spielberichte, sowie das Unterlassen der 
Resultatmeldung werden mit einer Ordnungsbusse gem. Leistungstarif IFV belegt.  
 
Es dürfen nur die offiziellen Mannschaftskarten des SFV verwendet werden, erhältlich auf der IFV Homepage 
unter http://matchcard.football.ch. Die Mannschaftskarten sind elektronisch auszufüllen. Spieler die nicht zum 
Einsatz gelangen müssen vom Spielleiter auf der Mannschaftskarte markiert (X) werden. Die Spielnummer ist 
auf der Mannschaftskarte einzutragen.  
 
Die Mannschaftsbezeichnungen sind genau gemäss Vereinsaufgebot jeweils auf dem Spielbericht einzutragen. 
Dem Spielbericht sind die Mannschaftskarten beider Teams beizulegen.  
 
Der vereinseigene Spielleiter muss vor Spielbeginn die Mannschaftskarten auf Richtigkeit und Vollständigkeit 
überprüfen. Spieler ohne Spielerpass müssen zwingend auf der Mannschaftskarte unterzeichnen und sind auf 
dem Spielbericht zwingend zu vermerken.  
 
Nach Spielschluss müssen beide Mannschaftsbetreuer auf dem Spielleiter-Bericht mittels Unterschrift die 
ordnungsgemässe Durchführung des Spiels bestätigen.  
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- Spielbericht mit Spielnummer / Resultat nach AUSSEN falzen! 

2.3.7 Verpflegung 

pro Arbeitseinsatz: 

 Mineralgetränke gratis 

2.3.8 Grobschätzung des Aufwands 

1 Personen à 2.5-3 Stunden 

2.3.9 Bussen 

Die Höhe der Bussen liegt im Ermessen des Vorstandes. 
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2.4 Dorfturnier 
 

Verantwortung OK Dorfturniers. 
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2.5 Hallenturnier 
 

Verantwortung OK Hallenturnier. 
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2.6 Junioren-Göttis 

2.6.1 Beschreibung 

Es gilt im Verein das Bewusstsein der Junioren für die 1. Mannschaft zu fördern. Dazu besuchen Spieler der 1. 
Mannschaft jeweils Junioren Teams der Stufe F-D in ihren Trainings und begleiten diese allenfalls an ein Spiel. 

2.6.2 Verantwortung 

Sportchef für Einsatzplanung 
Eingeteilte Mitglieder für die vorgesehenen Einsätze. 
Einsatzkontrolle durch Sportchef und SPIKO.  

2.6.3 Aufträge 

 Teilnahme an einem Training pro Halbsaison eines Juniorenteams. 

 Wie der oder die Spieler der 1. Mannschaft eingesetzt werden, soll mit dem jeweiligen Trainer des 
Juniorenteams vorgängig definiert werden. 

 Es ist wünschenswert, dass die Spieler der 1. Mannschaft jeweils ein Spiel pro Halbsaison der 
Juniorenmannschaft aktiv begleitet. 

2.6.4 Rahmenbedingungen 

Der Arbeitseinsatz beginnt und endet mit der Meldung beim jeweiligen Juniorentrainer. 

Einsatzbeginn: 30 Minuten vor Trainingsbeginn 

Einsatzende: mit Trainingsschluss 

2.6.5 Verpflegung 

Keine. 

2.6.6 Grobschätzung des Aufwands 

2 Personen à 2.5 Stunden (+ freiwillig 3 Stunden Spielbesuch) 

2.6.7 Bussen 

Die Höhe der Bussen liegt im Ermessen des Vorstandes. 
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3 Einverständniserklärung 
 

Der Unterzeichnende bestätigt hiermit, dass er das Dokument gelesen hat und die Rahmenbedingungen somit 
akzeptiert. 

 

Datum:  

Ort:  

Betrifft Aufgaben aus Kapitel:  

Stellung im Verein:  

Name Vorname  

Unterschrift  
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4 Arbeitseinsatzplanungslisten 
 

Der Umgang mit den folgenden Listen wird in Kapitel 2 festgehalten. 
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4.1 Arbeitseinsatzplanung Kapitel 2.1-0  

      Arbeitseinsätze  
1.Man., F-Tur, Spiell.: 

  

      
  Saison 

RR20XX, 
VR20XX    

  Mannschaft 
   

      
Datum Zeit Tag Name  Vorname Aufgabe 
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4.2 Arbeitseinsatzplanung Kapitel 2.4-2.5 
Dorfturnier, Hallenturnier 

      Arbeitseinsätze Turnier:   

      
  Saison 

RR20XX, 
VR20XX    

  Mannschaft 
   

      
Datum Zeit Tag Name  Vorname Aufgabe 

    SA       

    SA       

    SA       

    SA       

    SA       

    SA       

    SA       

    SA       

    SA       

    SA       

    SO       

    SO       

    SO       

    SO       

    SO       

    SO       

    SO       

    SO       

    SO       

    SO       
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4.3 Arbeitseinsatzplanung Kapitel 2.6 
Junioren-Göttis 

    Arbeitseinsätze Junioren-Göttis 
 

    
  Saison RR20XX, VR20XX 

 
  Mannschaft 

 

    
Datum Zeit Name  Vorname 
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5 Merkblätter Einsätze 
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5.1 Merkblatt: Spiele 1. Mannschaft (Kapitel 2.1) 
 

Besammlung  

1.5 Stunden vor Spielbeginn 

Anmeldung  

beim Clubhausverantwortlichen 

Vorbereitung 

1. Grill und Festwirtschaftsaufbau (Tische und Bänke auf Vorplatz) 

2. 3 blaue Abfalltonnen auf Spielfeldrand verteilen. 

3. Verkauf vorbereiten (Waren vorgrillen) 

Während 

4. Grillen und Verkaufen 

5. Getränkeausgabe im Clubhaus unterstützen 

Nachbereitung 

6. „Fötzeln“ am Spielfeldrand 

7. 3 blauen Tonnen einsammeln und leeren 

8. Reinigung des Grills ca. 1.5 Stunden nach Spielschluss  

a. (Freigabe durch Clubhausverantwortlichen) 

9. Abbau der Festwirtschaft auf Vorplatz ca. 1-2 Stunden nach Spielschluss 

b. (Freigabe durch Clubhausverantwortlichen) 

10. Wischen des Vorplatzes beim Clubhaus 

Abmeldung  

beim Clubhausverantwortlichen 
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5.2 Merkblatt: F-Turniere (Kapitel 2.2) 
 

Besammlung  

1 Stunden vor Turnierbeginn 

Anmeldung  

beim Clubhausverantwortlichen 

Vorbereitung 

1. Grill und Festwirtschaftsaufbau (Tische und Bänke auf Vorplatz) 

2. 3 blaue Abfalltonnen auf Spielfeldrand verteilen. 

3. Verkauf vorbereiten (Waren vorgrillen) 

Während 

4. Grillen und Verkaufen 

5. Getränkeausgabe im Clubhaus unterstützen 

Nachbereitung 

6. „Fötzeln“ am Spielfeldrand 

7. 3 blauen Tonnen einsammeln und leeren 

8. Reinigung des Grills ca. 1.5 Stunden nach Turnierschluss  

c. (Freigabe durch Clubhausverantwortlichen) 

9. Abbau der Festwirtschaft auf Vorplatz ca. 1-2 Stunden nach Turnierschluss 

d. (Freigabe durch Clubhausverantwortlichen) 

10. Wischen des Vorplatzes beim Clubhaus 

Abmeldung 

beim Clubhausverantwortlichen 
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5.3 Merkblatt: Spielleiter (Kapitel 0) 
 

Besammlung  

45 Minuten vor Spielbeginn 

Anmeldung  

beim Clubhausverantwortlichen 

Vorbereitung 

1. Mit den aktuellen Regeln vertraut machen 

2. Spielverhältnisse und Material kontrollieren 

3. Spielerpässe kontrollieren 

Während 

4. Anspiel notieren 

5. Tore notieren 

6. Bei 10-Minuten-Strafe die Zeit notieren 

7. Bei Spielerausschluss (rote Karte) Begründung und Zeit notieren 

8. Allfällige Vorkommnisse neben dem Spielfeld notieren. Vorkommnisse werden nach 
dem Spiel auf dem Spielleiter-Rapport erfasst. 

Nachbereitung 

9. Material und Spielfeld durch Teams ordnungsgemäss hinterlassen? 

10. Spielrapporte an IFV senden 

Abmeldung 

beim Clubhausverantwortlichen 

 


